Uchwata Zarzadu

z dnia 10 lutego 2020 r.
w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci

Sportowego Klubu Modelarskiego w Bobrownikach

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 1994 Nr 121
poz. 591 z dnia 29 wrzesnia 1994 r. z p6zn. zmianami) zwanej dalej Ustawg wprowadza sie jako
obowigzujgcg dokumentacije opisujgcyg przyjete zasady (polityke) rachunkowo$ci.

Wprowadzenie

Niniejsze zasady majg na celu przedstawienie obowigzujgcych w Sportowym Klubie Modelarskim w
Bobrownikach zwanym dalej ,Jednostkg”:

1) ogdinych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych,

2) metod inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych

3) termindéw inwentaryzowania sktadnikéw majgtkowych

4) metod wyceny aktywéw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,

5) sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych,

6) systemu stuzgcego ochronie danych .

1. Ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

1.1.Miejsce prowadzenia i przechowywania ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe prowadzone i przechowywane sg pod adresem prowadzacego ksiegi.

1.2. Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okreséw sprawozdawczych

Ustala sig, iz rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy rozpoczynajacy sie 1 stycznia, a konczacy

31 grudnia.

Dla celéw sprawozdawczo$ci wewnetrznej, oceny realizacji budzetow kosztow, wptywow i wyptywow
gotéwki, wykonania przychoddw, informacji statystycznej ustala sie, iz okresami sprawozdawczymi sg
kolejne miesigce danego roku.

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtdwnej za poszczegdlne okresy sprawozdawcze sporzadza
sie nie pdézniej niz 20 dnia miesigca nastepnego za poprzedni okres sprawozdawczy (miesigc).

1.3. Zasady i sposoby prowadzenia ksiagg rachunkowych

Wariant ewidenciji i rozliczania kosztow — koszty ewidencjonowane sg wytgcznie w uktadzie
funkcjonalnym (na kontach zespotu ,5” Zaktadowego Planu Kont). Konta zespotu ,5" oznaczajg
poszczegolne rodzaje prowadzonej dziatalnosci statutowej oraz koszty administracyjne. Prowadzona
do kont zespotu ,5” Zaktadowego Planu Kont analityka zapewnia dodatkowo mozliwos¢ identyfikacji
rodzaju kosztu i zrodta jego finansowania.

Konta ksigg pomocniczych prowadzi sie dla kont syntetycznych objetych i wymienionych

w zatgczniku nr 1. Poszczegodlne operacje na kontach syntetycznych grupuje sie w oparciu o
prowadzong dla kazdego konta (wymienionego w zatgczniku nr 1) szczegétowg ewidencje
analityczna.

2. Metody inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych

Metody inwentaryzowania sktadnikow majgtkowych

W jednostce mogg wystgpi¢ nastepujgce sposoby przeprowadzania inwentaryzaciji:
1) spis z natury,
2) potwierdzenie sald,
3) weryfikacja danych ksiegowych.



2.1. Inwentaryzacja spis z natury polega na przeprowadzeniu zliczenia i zapisania ilosci rzeczowych
sktadnikéw majatku oraz ustalenia drogg ogledzin ich jakosci. Przedmiotem inwentaryzacji tg
droga moga by¢ rzeczowe sktadniki majgtku.

O wynikach spisu z natury sktadnikéw aktywéw bedgcych wtasnoscig obcych jednostek powiadamia
sie te jednostki.

2.2. Inwentaryzacja potwierdzenie sald polega na uzyskaniu od kontrahentéw pisemnych informaciji o
stanie srodkéw, kredytéw i rozrachunkow widniejgcych w ich ksiegach rachunkowych.
W ten sposéb mogg by¢ inwentaryzowane stany nastepujgcych aktywéw i pasywow:
— aktywdw finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub przechowy-
wanych przez inne jednostki (w tym srodkéw pienieznych),
— salda naleznosci,
— salda zobowigzanh,
Nie wymagajg pisemnego potwierdzenia salda:
— rozrachunki z osobami fizycznymi oraz podmiotami gospodarczymi nie prowadza-
cymi ksiag rachunkowych,
— rozrachunki objete powddztwem sgdowym lub postepowaniem egzekucyjnym,
— rozrachunki z tytutéw publicznoprawnych,

2.3. Inwentaryzacja weryfikacja danych ksiegowych polega na ustaleniu prawidlowego i realnego
stanu ewidencyjnego sald aktywow i pasywow niepodlegajgcych spisowi z natury.
Dokonuje si¢ jej poprzez poréwnanie sald aktywow lub pasywow z wiasciwymi dokumentami
i realiami istniejacymi na okreslony dzien. Tym rodzajem inwentaryzacji obejmuje sie w
jednostce:

— aktywa finansowe

— dostawy w drodze,

— naleznosci sporne i watpliwe,

— kapitaty,

-  rezerwy,

— zobowigzania z tytutu dostaw nie fakturowanych,

— rozrachunki publicznoprawne,

— fundusze specjalne,

— roszczenia z tytutu niedoboréw i szkod,

— dane podlegajgce wykazaniu w sprawozdaniach finansowych, a wynikajgce
z ewidenciji na kontach pozabilansowych,

— inne sktadniki aktywow i pasywoéw, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub
uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe.

3. Terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych

3.1. Ustala sie nastepujgce terminy inwentaryzaciji:

a) na dzien bilansowy kazdego roku sprawozdawczego inwentaryzuje sie:
— aktywa pieniezne,
— sktadniki majgtku o wartosci jednostkowej ktore na dzien ich zakupu podlegaja
jednorazowemu odpisowi w koszty (poza materiatami biurowymi)
— skfadniki aktywow i pasywoéw, ktorych stan ustala sie w drodze weryfikacji,

b) w ostatnim kwartale roku sprawozdawczego:

— salda naleznosci,

— salda zobowigzan,

— powierzone innym jednostkom wtasne sktadniki majgtku, za wyjgtkiem znajdu-
jacych sie w posiadaniu jednostek swiadczacych ustugi pocztowe, transportowe,
spedycyjne i sktadowania,

— aktywa objete wytgcznie ewidencjg ilosciowa,

— aktywa bedgce wtasnoscig innych jednostek.

¢) Inwentaryzacje przeprowadza sie rowniez w przypadkach:
— zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej,



— nadni, w ktérych wystagpity wypadki losowe lub inne przyczyny, w wyniku ktorych
nastgpito naruszenie stanu skfadnikéw majgtku.

3.2. Termin i czestotliwo$¢ inwentaryzacji, uwaza sie za dotrzymane, jezeli inwentaryzacje:

a) sktadnikow aktywow i pasywow — z wytgczeniem aktywdw pienieznych, — rozpoczeto nie
wczesniej niz 3 miesigce przed koncem roku obrotowego, a zakoriczono do 15 dnia
nastepnego roku, ustalenie zas stanu nastgpito przez dopisanie lub odpisanie od stanu
stwierdzonego drogg spisu z natury lub potwierdzenia salda — przychodéw i rozchodow
(zwiekszen i zmniejszen), jakie nastgpity miedzy datg spisu lub potwierdzenia a dniem
ustalenia stanu wynikajgcego z ksigg rachunkowych, przy czym stan wynikajacy z ksigg
rachunkowych nie moze by¢ ustalony po dniu bilansowym,

b) inwentaryzacji gotéwki w kasie nalezy dokonaé po zaksiegowaniu ostatniej operacji kasowej w
roku obrotowym.

4. Obowigzujace metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego.

Jednostka nie sporzgdza sprawozdan finansowych zgodnie z MSR, stosujgc w pierwszej kolejnosci
przepisy ustawy o rachunkowosci. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami ustawy o
rachunkowo$ci Jednostka stosuje krajowe standardy rachunkowos$ci wydane przez Komitet
Standardow Rachunkowosci. Natomiast w przypadku braku odpowiedniego standardu krajowego
jednostka moze stosowa¢ Miedzynarodowe Standardy Rachunkowosci.

4.1. Obowigzujace zasady wyceny aktywoéw i pasywow.

4.1.1. Przedmioty o okresie uzywania dtuzszym niz rok, o wartosci poczatkowej nieprzekraczajgcej
jednostkowo kwoty okreslonej w przepisach podatkowych jako dolnha kwota nie sg zaliczane do
Srodkow trwatych.

4.1.2. Wycena pozostatych aktywow i pasywéw

a) Zapasy materiatéw; Jednostka nie prowadzi magazynu, jak rowniez ewidencji materiatow
biurowych. Zakup materiatéw obcigza bezposrednio koszty dziatalnosci.

b) Naleznosci wycenia sie w kwocie wymagajacej zaptaty. Jednostka nie tworzy odpiséw
aktualizujgcych wartos¢ naleznosci. Naleznosci przedawnione odpisywane sg w koszty w
miesigcu, w ktdorym nastgpito przedawnienie.

c) Zobowigzania wycenia sie w kwocie wymagajgcej zaptaty. Nominalne zobowigzania
powieksza sie o odsetki nalezne na dzien bilansowy tylko wéwczas, gdy Jednostka ma
pewnosc¢ ze wystgpi koniecznosé zaptaty tych odsetek.

d) Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartosci nominalne;.

e) Pozostate aktywa i pasywa wycenia sie wedtug wartosci nominalne;j.

Jednostka rezygnuje ze stosowania zasady ostroznosci okreslonej w ustawie o rachunkowosci.
Jednostka nie tworzy rezerw i odpisow aktualizujgcych wartosé aktywdw i pasywow.

4.2. Wybor systemu rachunku wynikéw

4.2.1. Rachunek zyskéw i strat (wynikow) sporzadzany jest wg zasad rachunku kalkulacyjnego
(poréwnawczy)

4.2.2. Na wynik finansowy roku obrachunkowego netto w Jednostce skfada sie:
a) wynik finansowy w roku obrachunkowym z dziatalnosci statutowe;j
b) wynik operacji finansowych w roku obrachunkowym
¢) wynik pozostatych operacji w roku obrachunkowym
d) obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego roku obrachunkowego podatkiem
dochodowym od osdb prawnych.

4.2.3. Wynik finansowy dziatalnosci statutowej powstaje z réznicy pomiedzy przychodami z biezgce;j
dziatalnosci statutowej (przychodami ze sktadek cztonkowskich, dotacji, subwenc;ji, darowizn,
przeznaczonymi na finansowanie biezgcej dziatalnosci statutowej) a kosztami tej dziatalnosci,
powiekszonymi o catos¢ poniesionych od poczatku roku obrotowego, kosztow ogdino
administracyjnych dziatalnosci statutowe.



4.2.3.1. Kosztami statutowymi sg koszty realizacji zadan i programow, ktorych cele zwigzane sg
Z celami statutowymi Jednostki.

4.2.3.2. Kosztami administracyjnymi sg koszty, ktére nie zostaty zakwalifikowane jako koszty
statutowe.

4.2.4. Wynik z operac;ji finansowych powstaje z rdznicy pomiedzy przychodami finansowymi,
w szczegolnosci z tytutu: odsetek uzyskanych, a kosztami finansowymi.

4.2.5. Wynik finansowy na koniec roku obrachunkowego na koniec roku obrachunkowego
korygowany jest o wynik finansowy lat ubiegtych

5. Sposéb prowadzenia ksigg rachunkowych

5.1. Zaktadowy Plan Kont

Zaktadowy Plan Kont zawierajgcy wykaz kont ksiegi gtéwnej stanowi Zatgcznik nr 1 do
niniejszych Zasad (polityki) rachunkowosci.

5.2. Prowadzenie ksiag rachunkowych.

a) Dziennik, ksiega gtéwna oraz zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej Jednostka
prowadzi przy pomocy dziennika tabelarycznego, recznie z uzyciem oprogramowania
Microsoft Excel.

b) Ksiegi pomocnicze (ewidencje analityczng) oraz zestawienie obrotéw i sald kont ksigg
pomocniczych Jednostka prowadzi recznie przy wykorzystaniu oprogramowania Microsoft
Excel, lub luznych kart kontowych.

c) Dane wynikajgce z ksigg pomocniczych na koniec kazdego roku weryfikowane sg z saldami i
zapisami ksiegi gtdwnej.

5.3. Opis systemu przetwarzania danych

Kazdy dokument ksiegowy ujmowany jest na co najmniej dwoch kontach ksiegi rachunkowej (zgodnie
z zasada podwaojnego zapisu) a w przypadku, gdy dla danego konta syntetycznego prowadzona jest
ewidencja analityczna zapis ten powtarzany jest na odpowiedniej karcie kontowej.

Kazdy dokument ksiegowy otrzymuje swoj indywidualny numer ewidencji ksiegowej, ktéry jest
nanoszony na gtbwce dokumentu.

Oznaczenia dokumentéw uzaleznione sg od ich rodzaju.

Dokumenty wewnetrzne (KP, KW. PK i inne) oznaczane sg kolejnymi numerami narastajgco,
miesigcem i rokiem, ktérego dotyczg — np. 1/09/2008, 2/09/2008 itd.

Numeracja rozpoczyna sie od nowa dla kazdego miesigca.

5.4 Faktury gotéwkowe

Faktury gotéwkowe jesli sg ptacone w gotdéwce w tej samej dacie co wystawiona faktura wéwczas
ujmuje sie je na dwdch wskazanych kontach ksiegowych. W pozostatych przypadkach z
wykorzystaniem kont z zespotu "2".

6. System ochrony danych w jednostce

6.1. Ochrona dokumentéw i ksiag rachunkowych

6.1.1. Dokumentacja dotyczgca prowadzenia rachunkowos$ci obejmuje:

a) dokumentacje przyjetych zasad rachunkowosci,

b) dowody ksiegowe,

c) ksiegi rachunkowe (zbiory stanowigce ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach

danych),

d) dokumenty inwentaryzacyjne,

e) sprawozdania finansowe i sprawozdania z dziatalnosci.
Catos¢ wyszczegodlnionej dokumentacji przechowuje sie zgodnie z wymogami okreslonymi
przepisami oraz chroni przed niedozwolonymi zmianami, uszkodzeniem, zniszczeniem, a takze
nieupowaznionym rozpowszechnieniem.

6.1.2. Biezgcg dokumentacje ksiegowg oraz dokumentacje dotyczacg zakonczonych lat
obrachunkowych przechowuje sie w szafie, do ktérych dostep majg cztonkowie zarzadu



6.1.3. Archiwum prowadzone jest wedlug zasad i termindw przechowywania dokumentow
wynikajgcych z przepisow ogdlnopanstwowych.

6.1.4. Udostepnianie ksigg i dokumentéw osobom spoza zarzgdu mozliwe jest jedynie za zgoda
prezesa zarzadu lub upowaznionej przez niego osoby.

6.2. Okresy przechowywania zbioréw

6.2.1. Trwate przechowywanie
Trwatemu przechowywaniu podlegajg zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe oraz
opinia i raport audytora, o ile sprawozdanie finansowe jednostki podlega obowigzkowemu
badaniu.

6.2.2. Okresowe przechowywanie
Okresowemu przechowywaniu podlegaja:
a) dowody ksiegowe dotyczgce uméw handlowych, roszczen dochodzonych w
postepowaniu cywilnym, karnym i podatkowym — przez 5 lat od poczatku roku
nastepujgcego po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje

i postepowanie zostaty ostatecznie zakonczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione,

b) dokumentacje przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie
krotszy niz 5 lat od uptywu ich waznosci,

¢) dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub
rozliczeniu reklamaciji,

d) ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiegowe
i dokumenty — przez okres 5 lat.

Powyzsze terminy oblicza sie od poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym, ktérego dane
zbiory (dokumenty) dotycza.

6.3. Udostepnianie danych i dokumentow

Udostepnienie sprawozdan finansowych, dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych oraz innych
dokumentéw z zakresu rachunkowosci ma miejsce:

a) w siedzibie Jednostki, do wglgdu po uzyskaniu zgody prezesa zarzadu lub upowaznione;j

przez niego osoby,

b) poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody prezesa zarzadu i pozostawieniu
pisemnego pokwitowania zawierajgcego spis wydanych dokumentow. Jezeli dokument

musi by¢ wydany na zewnatrz to sporzgdza sie pokwitowanie zawierajgce wszystkie
znamiona dokumentu i jego uwierzytelniong kserokopie.

Zatgczniki:
1. Wykaz Kont Ksiegi Gtéwne;j



Zatacznik nrl

Wykaz Kont Ksiegi Gtdwnej

Sportowego Klubu Modelarskiego w Bobrownikach

Obowigzuje od dnia: 01 stycznia 2020 r.

Numer konta
Ksiegi gtownej

Nazwa konta

Zesp6t ,,1” — Srodki pieniezne, rachunki bankowe i inne

100 Kasa krajowych srodkow pienieznych
130 Biezacy rachunek bankowy
135 Rachunek bankowy lokat terminowych
149 Srodki pieniezne w drodze
Zespot ,,2” — Rozrachunki i rozliczenia
200 Ptatnosci z odroczonym terminem
205 Przedpftaty i zaliczki w rozliczeniach z kontrahentami
220 Rozrachunki z Urzedem Skarbowym
221 Rozrachunki z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych
230 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 Udzielone pozyczki przez cztonkdéw stowarzyszenia
235 Udzielone zaliczki cztonkom stowarzyszenia
249 Pozostate rozrachunki
Zespot ,,5” — Koszty wg typow dziatalnosci i ich rozliczenie
510 Koszty dziatalnosci statutowej
550 Koszty zarzadu i administracji
570 Amortyzacja
Zespot ,,7” Przychody i koszty zwigzane z ich osiggnieciem
700 Przychody z dziatalnosci statutowe;j
710 Przychody z dziatalnosci statutowej nieodptatne;j
720 Przychody z dziatalnosci statutowej odptatnej
740 Przychody — dodatni wynik z lat ubiegtych
741 Koszty — ujemny wynik z lat ubiegtych
750 Przychody finansowe
751 Koszty finansowe
760 Pozostate przychody operacyjne
761 Pozostate koszty operacyjne
Zespot ,,8” Fundusz i wynik finansowy
860 Wynik finansowy
870 Podatek dochodowy od oséb prawnych (kosztéw nie stanowigcych kosztéw uzyskania przychodow)




